
單位申請課程系統操作說明 

2017/10/02 

 



操作流程及參考圖 

帳號/密碼
登入 

繼續教育申
請 

選擇申請
類型 

申請帳號 

申請聯絡及課程資料 

課程表 

課程綱要 

已申請列
表 

帳戶設定 

填寫計劃書 

講師簡歷 

暫存 

未完結課程 

已送出課程 

填寫 送審 

送審 

下載表格(認定審查費/收據
列印/課程簽到表)) 

課後回報(上傳簽到表/上課
講義/照片等) 

查看(瀏覽計劃書內容) 



1.請輸入您的帳
號及密碼(若無帳
號請申請帳號
(參畫面2)，若忘
記密碼，請點選
忘記密碼) 
 
2.驗證碼 
(如不清楚請點選
圖示右方雙箭頭) 



點選『帳號申請』
按鈕 
 



1.依序填寫資料後，點選『申請』按鈕。 
2.資料申請送出後，待審核完成即可登入帳號使用。 
3.如帳號尚未開通，請聯繫會務窗口#11 



1.點選『繼續教育申請』進行課程申請。 
 
2.點選『帳戶設定』更新聯絡資訊（如單位資料、職稱、聯絡電話、
EMAIL、地址及密碼等） 
 
3.如已申請完成，請記得點選『登出』，確保帳號資料安全。 
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選擇申請課程類型，以進行課程申請。或點選「不同意」離開申請頁面。 
A.『申請藥師執業課程認證』 
B. 『申請師資培育課程認證』 
C. 『申請藥師+師資課程認證』 



1.依序填寫計劃書內容，包含申請聯絡及課程資料/課程表/課程綱要/講師簡歷。 
2.點選『暫存』(後續參畫面6未完結課程)或『送審』（待委員審查） 



1.暫存後的案件
顯示於『未完結
課程』列表。 
 
2.繼續填寫請點
選『填寫』進入
課程內容頁面，
完成課程送審流
程。 



1.目前進度：申請，
可查看課程內容
（無法修改） 
 
2.目前進度：申請， 
下載認定審查費(超
商繳費單) 
 
3.目前進度：初審
補件，可進行課程
內容編輯後，重新
送審。 
 
4.目前進度：通過， 
可收據列印/課程簽
到表下載，以及課
程回報(簽到表上傳.
電子檔講義.照片等) 
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